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 Circolare n. 5 
 

 
  Palermo, 05 settembre 2024 

Ai Sigg. Docenti  

All’Ufficio di 

Vicepresidenza  

e.p.c  Al  DSGA 

Dott.ssa Romeo Caterina  

 

OGGETTO: Scuola Secondaria di I grado. COORDINATORI E SEGRETARI DI CLASSE 

A.S. 2024/2025.  
 

Si allega alla presente circolare l’elenco dei Coordinatori e dei Segretari di classe per l’anno 

scolastico 2024/2025.  
 

Il Coordinatore di classe presiederà, salvo diverse indicazioni, le riunioni fissate (siano esse in 

presenza o in modalità telematica) avendo cura di:  

- verificare l’esistenza del numero legale e dichiarare aperta la seduta;  

- curare il rispetto dell’o.d.g.;  

- coordinare gli interventi e i tempi delle sedute;  

- nominare il segretario in caso di assenza del docente designato ad assolvere tale 

funzione e controllare l’efficacia della verbalizzazione;  

- segnalare al dirigente eventuali annotazioni o casi particolari che dovessero 

emergere in sede di riunione collegiale;  

- monitorare la realizzazione dei percorsi di Educazione Civica/Orientamento 

(secondo quanto deliberato dal Collegio dei Docenti nella seduta del 04 Settembre 

2024), avendo cura di verificare il numero delle ore totali (almeno 33 svolte dai 

docenti incaricati, la corrispondenza tra le attività programmate nei vari ambiti e le 

attività realizzate da ciascuno;  

- curare in modo scrupoloso la compilazione del modulo relativo ai libri di testo per 

l’anno scolastico 2025/2026 ed inviarlo in segreteria Alunni.  
 

Particolare attenzione sarà data alla comunicazione scuola famiglia, secondo le specifiche 

indicazioni riportate nel  

Regolamento d’Istituto, nel rispetto del protocollo di sicurezza per l’emergenza in atto.  

Si sottolinea la necessità del raccordo con le Funzioni Strumentali di supporto ai docenti e agli 

studenti e con la segreteria alunni in ordine alle assenze, alle giustificazioni, ecc., segnalando i 

casi problematici alla presidenza/vicepresidenza.  

            

 Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Vincenza Caleca 
 

Documento firmato digitalmente secondo le indicazioni sulla dematerializzazione  
contenute nella D.G.R. n.71/40 del 16/12/2008, ai sensi e per gli effetti  

dell’art. 20 comma 2 del D. lgs.7 marzo 2005 n. 82 “codice dell’Amministrazione digitale” 





Classe  Coordinatore  Segretario   Coordinatore  Segretario  

        

1^A  Rizzo Iolanda Ilardo Pasquale 1^E 

(L) 

Anzalone Antonella Visconti Maria Concetta 

2^A  Cannizzaro Francesca Pinto Angela 2^E 

(L) 

Carastro Nadia Dimino Silvana 

 

3^A  Infuso Salvina De Caro Dorotea  3^E 

(L) 

Amico Mariella 

 

Cocchiara Giuseppina 

        

1^B  
 

Profita Domenica 

 

Sostegno da nominare 1^F Billa M. Chiara 
Sostegno da nominare 

 

2^B  Bruno M. Letizia 

Mangione M. Teresa 

 

 

2^F Baglivo Elena Rotolo Norma 

 

3^B  

 

Giglio M. Concetta 

 

La Valva Daniela  

 

3^F 

 

Sapienza M. Rosaria 

 

Fazio Alessandra 

        

1^C 

(H) 

Scaglione Gabriella Pergola Claudia 1^G 

(M) 

La Marca Patrizia Scienze Motorie 

 2^C  

(H) 

Fragali M. Letizia Turrisi  M. Luisa 2^G 

(M) 

Tornambè Nicoletta Sostegno da nominare 

3^C  

(H) 

Ciancitto A. Maria Di Trapani Alessandro 3^G 

(M) 

Anello Antonella Spagnolo 

        

1^D 

(I) 

Saccomando 

Mariarosa 

Sostegno da nominare 3^H 

(N) 

Gurrera Marina Castellino Stefania 

2^D 

(I) 

Monterosso Francesca Di Capo Maria    

3^D 

(I) 

Montana Giuseppina  Sostegno (da nominare)    
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